FENERBAHGE UNIVERSITES]

FENERBAHCE UNIVERSITESI
OLCME VE DEGERLENDIRME MATERYALLERININ
TOPLANMASI VE SAKLANMASI iLE iLGILI UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1 — (1) Bu uygulama esaslarinin amaci, Fenerbahce Universitesinde yiiriitiilmekte
olan tiim egitim O0gretim faaliyetlerinde 6l¢gme ve degerlendirme materyallerinin toplanmasi ve
saklanmasi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu uygulama esaslar1 Fenerbahge Universitesinde yiiriitiilmekte olan tiim
egitim Ogretim faaliyetlerinde O6l¢me ve degerlendirme materyallerinin toplanmasi ve
saklanmasi ile ilgili hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu uygulama esaslar1 Fenerbahce Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim
ve Ogretim Yonetmeligi Fenerbahge Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi ve
2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 14’lincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu uygulama esaslarinda gecen,
a) Birim: Fenerbahce Universitesi biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullart ile rektorliige bagh olarak egitim 6gretim programlar: yliriiten merkez ve
bolimleri,
b) Ders tasarimi: Bir dersin amacini, hedefini, ¢iktilarini/kazanimlarini, 6lgme ve
degerlendirme ydntemini, izlence ve kaynakca bilgilerini iceren akademik nitelikli anlatimu,
c) Ogretim elemani: 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununda tanimlanmis, ders veren
Ogretim iiyesi ve 0gretim gorevlisini,
¢) Olg¢me ve degerlendirme faaliyetleri: Birimlerde okutulan tiim derslere iliskin gozetimli
ve gbzetimsiz yapilmis tiim 6l¢me ve degerlendirme faaliyetlerini,
d) Universite: Fenerbahge Universitesini

ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Ol¢me ve Degerlendirme Materyallerine Iliskin Esaslar

Birimlerin ve 6gretim elemanlarinin sorumluluklar:
MADDE 5 — (1) Ogretim elemani, her yariyilda sorumluluguna atanmus her bir ders icin

ogrenci isletim sisteminde (OIS) akademik bilgi paketi kapsaminda diger gerekliliklerle
birlikte 6l¢cme ve degerlendirme yontemini de tanimlar.

2)
a)

b)

Ogretim elemani her yariy1l sonunda sorumlulugunda bulunan her ders ile ilgili dlgme
ve degerlendirmelere ait kisa sinavlar, yariyil i¢i sinavlari, yartyil sonu sinavi, muafiyet
simavi, mazeret smavi, biitlinleme sinavi, 6devler, sunumlar ve ek sinav, li¢ ders
sinavlari, 6zel yetenek sinavi gibi notlandirilan temel faaliyetlerin/sinavlarin tiim
materyallerini siav zarfi icinde, sinav zarfina girmeyecek biiyiikliikteki/6lgekteki
materyalleri (sinav kagitlari, 6devler, sunumlar, projeler, maket vb.) sinav zarfi ekinde
teslim eder. Sinav zarfina eklenemeyecek nitelikteki materyaller ise dijital ortamda
kaydedilmis olarak Fenerbahge Universitesinin bulut depolama alaninda saklanacaktir.
Sinav zarflari, smav zarfi lizerindeki bilgiler doldurularak ve alanlar isaretlenerek
yarty1l sonunda notlara itiraz siirelerinin bitiminden itibaren en ge¢ 15 giin icerisinde
ilgili birim sekreterligine teslim edilir. Dijital ortamda bulunan materyaller ise bu
uygulama esaslarinin ekinde yer alan klasor ve dosya adlandirma bigimiyle Fenerbahge
Universitesi bulut depolama alanmna kaydedilerek yarry1l sonunda notlara itiraz
stirelerinin bitiminden itibaren en ge¢ 15 giin igerisinde ilgili birim sekreterligi ile
paylasilacaktir.

Tiimiiyle dijital ortamda yiiriitiilen 6l¢me ve degerlendirmelere ait kisa siavlar, yartyil
ici sinavlari, yariyil sonu sinavi, muafiyet sinavi, mazeret sinavi, biitiinleme sinavi,
odevler, sunumlar ve ek sinav, {li¢ ders sinavlari, 6zel yetenek siavi gibi notlandirilan
temel faaliyetlerin/sinavlarin tim materyalleri, bu uygulama esaslarinin ekinde yer alan
klasér ve dosya adlandirma bicimiyle Fenerbahge Universitesi bulut depolama alania
kaydedilerek yartyil sonunda notlara itiraz siirelerinin bitiminden itibaren en ge¢ 15
giin igerisinde 1lgili birim sekreterligi ile paylasilacaktir.

(3) Birim sekreterligi, sorumlu 6gretim elemanindan ilgili sinav zarfin1 ve/veya dijital ortamda
bulunan materyalleri ve tiimiiyle dijital ortamda ytiriitiillen 6l¢gme ve degerlendirmelere ait
materyalleri, Fenerbahge Universitesinin bulut depolama alanma kaydedilmis halde, bu
uygulama esaslarinda belirtilen diizene uygunlugunu kontrol ederek teslim alir.

(4) Teslim edilen sinav zarfi iginde

a) OIS iizerinden dgretim elemani tarafindan paraflanmis dersin haftalik izlencesi,
b) Dersin, OIS iizerinden dgretim elemani tarafindan imzalanmis devamsizlik raporu,
¢) Smavlarin sorulariin bir 6rnegi,
¢) Sinavlarin cevap anahtarlari,
d) Ogrencilerin smavlarmin cevap kagitlari,
e) Sinavlarin dersin sorumlu 6gretim eleman1 ve sinav gézetmen/gdzetmenleri tarafindan
imzalanmis sinav tutanaklari,
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f) OIS iizerinden 6gretim elemani tarafindan imzalanmis not degerlendirme listesi
olmalidur.
(5) Dijital ortamda teslim edilen klasor i¢inde
a) OIS iizerinden 6gretim eleman: tarafindan kaydedilen dersin haftalik izlencesi,
b) OIS iizerinden dgretim elemani tarafindan kaydedilen not degerlendirme listesi,
c) OIS iizerinden 6gretim elemani tarafindan kaydedilen devamsizlik raporu,
¢) Smavlarin sorularinin bir 6rnegi,
d) Universitede kullanilan cevrimi¢i egitim-Ogretim yonetim sistemi iizerinden
kaydedilen ve 6grencilerin cevaplarini iceren dosya ve/veya klasor olmalidir.
e) Dijital ortama yiiklenen 6lgme ve degerlendirme faaliyetleri icin not degerlendirme
listesi, dersin haftalik izlencesi, devamsizlik raporu ve sinav tutanaklari 6gretim elemani
tarafindan imzalanmis olarak sinav zarfi igerisinde ilgili birim sekreterligine teslim edilir.

(6) Ogretim elemaninin yartyil sonundan dnce sorumlulugunda olan dersi verme gorevinden

ayrilmasi halinde, ilgili dersin tamamlanmis 6l¢me ve degerlendirme materyalleri sinav zarfi

icerisinde ve/veya dijital ortamda kaydedilerek ilgili birim sekreterligine teslim edilmek ve/veya
dijital ortamda paylasilmak zorundadir.

(7) Eksik smav zarflar1 ve/veya dijital materyaller eksiklikleri giderilmeden birimlerce teslim
alinmaz.

(8) Birim sekreterlikleri ilgili yartyila ait tiim 6l¢me ve degerlendirme faaliyetlerinin/sinavlariin
sonlanmasindan itibaren birimde toplanan sinav zarflar1 ve/veya dijital materyalleri en ge¢ 30
giin igerisinde Universite arsiv sorumlusuna teslim eder.

(9) Sinavlar 2 y1l, sinav sonuglari ile not ve basar1 ¢izelgeleri 10 yil siireyle saklanir.

(10) Tiirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi, Yabanci Diller Boliimii ve benzeri
egitim Ogretim yiriitillen programlara iliskin birimlerde sinav zarflar1 ve/veya dijital
materyaller, sorumlu o6gretim elemanlar1 tarafindan ilgili birim yoneticisinin dnceden
belirledigi tarihlerde birim yoneticisine teslim edilir ve birim yoneticisinin sorumlulugunda
saklanir. Birim  yoneticisi  ilgili yartyilla ait tim Olgme ve degerlendirme
faaliyetlerinin/sinavlarin sonlanmasindan itibaren birimde toplanan smav zarflarin1 ve/veya
dijital materyalleri en geg 30 giin icerisinde Universite arsiv sorumlusuna teslim eder.

(11) Universite arsivine teslim edilen sinav zarflarinin ve/veya dijital materyallerin alinmasi
gerektiginde, ilgili birim sekreterleri veya birim yoneticileri ilgili sinav zarfini1 ve/veya dijital
materyalleri teslim tutanagi ile alir. Gerekli islemler sonrasi Universite arsiv sorumlusuna
teslim tutanag ile teslim eder.

(12) Dijital ortamda toplanan Olgme ve degerlendirme materyalleri arsiv sorumlusu
tarafindan harici disk ve DVD ortamina aktarilarak saklanir.

UCUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiuriitme

Yiirirlik

MADDE 6 — (1) Bu uygulama esaslari, Senato tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.
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Yiiriitme

MADDE 7 — (1) Bu uygulama esaslarinin hiikiimlerini Fenerbahce Universitesi Rektorii

yiiriitiir.
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Ek

FENERBAHCE UNIVERSITESI
Olcme ve Degerlendirme Materyallerinin Toplanmasi ve Saklanmasina iliskin
Bilgilendirme Notu

Olgme ve degerlendirme materyallerinin toplanmasina ve saklanmasina iliskin sorumluluk akademik birim y&neticisindedir.

Olgme ve degerlendirme materyallerinin toplanmasina ve saklanmasina iliskin olarak dersin sorumlu 6gretim elemani, akademik birim sekreteri, Bilgi Teknolojileri Direktorliigii
ve Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi’nin (UZEM) gérev akisi 6rnegi Sekil 1°de gosterilmistir.

Dijital ortamda toplanacak ve saklanacak 6lgme ve degerlendirme materyalleri igin uygulama esaslarinda belirtilen diizene gore olusturulacak klasor ve dosya isimlendirmeleri
icin bkz. Sekil 2, Sekil 3, Sekil 4.

Akademik birim sekreterlerinin gorevleri:

1. Fenerbahce Universitesi bulut depolama alaninda UZEM tarafindan paylasilan klasor/klasérler icerisine 6gretim elemalarinin “ADI-SOYADI”
bi¢iminde isimlendirilmis klasorlerin agilmasi,

2. Ogretim elemanlarmin isimlerine acilan klasdrlerin kendileri ve béliimlerin arastirma gérevlileriyle paylasilmasi ve gerekli duyurularin yapilmast,

3. UZEM tarafindan belirtilen tarih araliginda bulut depolama alaninda 6lgme ve degerlendirme materyallerinin toplanmasina iligkin siirecin
yuriitiilmesi,

4. Bulut depolama alaninda toplanan materyallerin “Fenerbahce Universitesi Olgme ve Degerlendirme Materyallerinin Toplanmasi ve Saklanmasi ile
Ilgili Uygulama Esaslar1” kapsaminda belirtilen niteliklere uygunlugunun kontrol edilmesi,

5. Diizenlenmesi gereken dosya ve igerikler olmas1 halinde 6gretim elemanlarina gerekli diizenlemelere iligkin geri bildirimlerin verilerek dosyalarin
uygulama esaslarinda belirtilen kapsam ve iceriklere gore tamamlanmasi siirecinin yiiriitiilmest,

6. Geri bildirim ve diizenleme siireglerinin ardindan kontrollerin yapilmasi,

Kontrollerin tamamlanmasinin ardindan bulut depolama alaninda 6gretim elemanlariyla yapilan klasor paylagimlarinin kaldirilmasi,

8. Siirecin tamamlanmasiyla akademik birim kapsamindaki arsivlerin bulut depolama alaninda olusturulduguna ydnelik UZEM’e bildirimde
bulunulmasi.

~
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* Olgme ve degerlendirme materyallerinin saklanacag: boliim klasérlerinin igerisinde; Boliim miifredati ile eslestirilmis sekilde her dersin yiiriitiicii

Ogretim elemani, 6gretim elemaninin bagli bulundugu boliim ve fakiilte bilgileri liste halinde yer almalidir.
* Farkl1 birimden gdrevlendirilen kadrolu dgretim elemanlaria veya Universite kadrosunda bulunmayan ve birden fazla béliimde gorev alan dgretim

elemanlarina ait klasor, 6gretim elemaninin bagl bulundugu ana béliim/program klasoériiniin igerisinde olusturulmalidir.

Sekil
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NEMC252 NEMC102 RT113 RTC115 PRA103

YENI MEDYA ILETISIM ILETISIM TEMEL MEDYA
VE DEMOKRASI KURAMLARI ETIGI FOTOGRAFCILIK OKURYAZARLIGI
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Ogretim elemanlarinin 6lcme ve degerlendirme materyallerini dijital ortamda hazirlama siirecine iliskin adimlar:

A) Sorumlu dgretim elemaninin bulut depolama alanina yiikleyecegi klasorler, yiiriitiilen her bir ders i¢in hazirlanarak “UST AKADEMIK BIRIM ADININ KISALTMASI-
BOLUM/PROGRAM ADI-YARIYIL-DERSIN KODU-DERSIN ADI” bigimiyle isimlendirilmelidir. (Bkz. Sekil 2)
Kisaltmalar;

Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitii ve Merkezler i¢in birim adlarinin bag harflerinden olusacak sekilde biiyiik harf kullanilarak ve Tiirkge karakter igermeyecek bigimde yapilmalidir.

Ayni bag harflere sahip birimlerde, ilk kelimenin ilk iki harfi ve diger kelimelerin bag harfi ile kisaltma olusturulmalidir.

X/
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B) Ders klasoriiniin igerisinde (Bkz. Sekil 3);

» OIS iizerinden yarry1l sonunda almacak “NOT-DEGERLENDIRME-LISTESI” bulunmal: ve belirtildigi bigimde isimlendirilmeli,
» OIS iizerinden almacak izlence (Syllabus-Rapor) bulunmali ve “IZLENCE” bigiminde isimlendirilmeli,
» OIS iizerinden aliacak “DEVAMSIZLIK-RAPOR” bulunmali ve belirtildigi bigimde isimlendirilmelidir.

*Ayrica, Not Degerlendirme Listesi, Izlence, Devamsizlik Rapor ve Sinav Tutanaklar1 imzalanmis olarak sinav zarfi icerisinde ilgili birim sekreterligine teslim edilmelidir.
Bunlarin yani sira dersin 6lgme ve degerlendirmesine iliskin notlandirilan tiim faaliyetler ve smavlar igin;

*  Yapilan yanyil i¢i siavlar i¢in “VIZE” (birden fazla vize varsa “VIZE-17, “VIZE-2” ...) ismiyle bu sinava/sinavlara ait klasor/klasorler olusturulmali,
*  Yapilan yariyil sonu sinavi i¢in “FINAL” ismiyle klasor olusturulmali,
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*  Yapilan mazeret sinavi/simavlari i¢in ait oldugu smava uygun olarak “VIZE-MAZERET” ismiyle klasorler olusturulmali,

*  Yapilan biitiinleme sinavi/sinavlari i¢in ait oldugu sinava uygun olarak “BUTUNLEME” ismiyle klasorler olusturulmals,

+  Odevler i¢in “ODEV” (birden fazla 6dev varsa “ODEV-1”, “ODEV-2” ...) ismiyle klasér/klasérler olusturulmali,

* Kisa smavlar i¢in “KISA-SINAV” (birden fazla varsa “KISA-SINAV-17, “KISA-SINAV-2" ...) ismiyle klasor/klasorler olugturulmali,

* Notlandirilan ve yukarida belirtilmeyen diger tiim temel 6l¢me degerlendirme faaliyetlerinin/sinavlarinin (ek sinav, {i¢ ders siavlari, 6zel yetenek siavi vb.) dijital

materyalleri i¢in de klasor/klasorler olusturulmali ve belirtilen bi¢im sartlarina uygun olarak isimlendirilmelidir. Olusturulan her bir sinav klasoriiniin igerisine ilgili

sinava gore (Bkz. Sekil 4);

*  Smav sorularinin bir 6rnegi, sinav adina uygun olarak “VIZE-SORULAR?”, “FINAL-SORULAR?”, “KISA-SINAV-SORULAR” bi¢iminde isimlendirilmeli,

* Smavlarin cevap anahtarlari, smav adina uygun olarak “VIZE-CEVAP-ANAHTARI”, “FINAL-CEVAP-ANAHTARI”, “KISA-SINAV-CEVAP-ANAHTARI”
bi¢iminde isimlendirilmeli,

* Blackboard Platformu’ndan alinan ve tiim O6grencilerin cevaplarinin bulundugu excel (xlIs, xlsx) formatindaki dosya “DERS KODU-DERS ADI-SINAV ADI-
OGRENCI-CEVAPLARI” biciminde isimlendirilmeli ve excel dosyas: halinde eklenmelidir. Ogrencilerin sinav kapsaminda yiikledikleri dosyalar, yaninda soru
numarasi ile birlikte “OGRENCI ADI-SOYADI-1” ve bir soru i¢in ayn1 6grenci tarafindan birden fazla dosya yiiklendiyse soru numarasinin ardindan harf eklenerek
“OGRENCI ADI-SOYADI-1A”, “OGRENCI ADI-SOYADI-1B” bigiminde isimlendirilmelidir.

Bu islemlerin ardindan, sorumlu 6gretim elemaniin yiiriittiigii derse/derslere ait klasor/klasorler “zip” (sikistirilmig klasor) formatina doniistiiriilmelidir.

Ogretim elemani kendisiyle paylasilan klasoriin bulundugu bulut depolama alanmna kullanici adi ve sifresi ile giris yaparak, yiiriittiigii her ders icin hazirladig1 “zip”
dosyasini/dosyalarini bulut depolama alaninda yer alan kendi adi ile isimlendirilmis klasére ayr1 dosya/dosyalar halinde yiiklemelidir.

** Blackboard platformundan alinan ve tiim 6grencilerin cevaplarinin bulundugu excel (xIs, xIsx) formatindaki dosyada 6grencilerin cevaplarinin tam olarak goriintiilenememesi
durumunda (6r: matematiksel formiiller vb.) 6grenci cevaplarina iliskin dosyalar, belge (doc, docx, pdf), gorsel (jpeg, png) veya 6lgme degerlendirmede kullanilan programa
0zgii formatlarda kaydedilebilir. Sinav sorularinin bir 6rnegi ve cevap anahtarlar1 da doc, docx, xls, xlsx, pdf, jpeg veya png formatinda kaydedilebilir.

** Klasor ve dosya isimlendirmelerinde Tiirkce karakterler (¢, g, 1, 6, s, {i) kullanilmamalidir.

** [simlendirme yaparken bosluk kullanilmamalidir. Isimlendirme bigimlerinde belirtilen kisa ¢izgi ve biiyiik harf kullanimina 6zen gosterilmelidir.
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Sekil 2. Birinci diizey - Klasor (ana klasor)

Ad - Dedgistirme tarihi Tar

B MF-BILGISAYAR-MUHENDISLIGI-1-YARIYIL-COMP1003-ALGORITHMS-AND-PROGRAMMING-I 3.01.2025 09:41 Dosya klasord

Sekil 3. ikinci diizey - Klasérler ve Dosyalar (orta klasorler ve dosyalar)
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Ad Degigtirme tarihi Tir

B BUTUNLEME 3.01.2025 09:2 Dosya klasorii
Il FINAL 3.01.2025 09:¢ Dosya klasérii
Bl KISA-SINAV-1 3.01.20: )4 Dosya klasori
Bl KISA-SINAV-2 3.01.20. ):46 Dosya klasérii
Il [ AB-1 3.01.2025 09:46 Dosya klasorii
Il LAB-2 3.01.2025 09:46 Dosya klasérii
B ODEV-1 3.01.2025 09:46 Dosya klasorii
W ODEV-2 3.01.2025 09:46 Dosya klasérii
m ODEV-3 3.01.2025 09:46 Dosya klasorii
W viZE 3.01.2025 09:46 Dosya klasérii
Bl VIZE-MAZERET 3.01.20: )46 Dosya klasori
DEVAMSIZLIK-RAPOR 3.09.2024 09:23 Adobe Acrobat Document
IZLENCE 3.09.2024 09:23 Adobe Acrobat Document

MNOT-DEGERLENDIRME-LISTESI 3.09.2024 09:23 Adobe Acrobat Document

Sekil 4. Uciincii diizey - Dosyalar (alt dosyalar)

DOK.KOD: PR.REK.04 YAYIN TAR: 14.12.2020 REV TAR: 06.03.2025 REV. NO: 03 HIZMETE OZEL

Bu dokiimanin basili ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 11 /12




Ad - Dedistirme tarihi Tiir

ODEV-1-CEVAP-ANAHTARLpdf 3.09.2024 09:23 Adobe Acrobat Document

2 ODEV-1-DEGERLENDIRME-KRITERLERIxIsx  2.01.2025 16:3¢ Microsoft Excel Calisma Sayfasi
2 ODEV-1-OGRENCI-CEVAPLARIxIsx 2.01.2025 16:3¢ Microsoft Excel Calisma Sayfasi
ODEV-1-SORULAR.pdf 3.09.2024 09:23 Adobe Acrobat Document
ODEV-ADI-50YADI-4.pdf 3.09.2024 09:23 Adobe Acrobat Document

‘Eﬁ OGRENCI-ADI-SOYADI-1A.docx 6.12.2024 22:43 Microsoft Word Belgesi

‘E OGRENCI-ADI-SOYADI-1B.docx 6.12.2024 22:43 Micrasoft Word Belgesi

‘Eﬁ OGRENCI-ADI-SOYADI-2.docx 6.12.2024 22:43 Microsoft Word Belgesi

Ei OGRENCI-ADI-SOYADI-3.png 3.01.20: PNG Dosyasi
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